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전자세금계산서 솔루션 

 

 

캘린더 (일정관리) 이용가이드 
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    전자세금계산서 서비스에서 제공하는 캘린더(일정관리) 기능은 주요업무에 대해 일자별로 저장하여 

    관리할 수 있으며, 필요시 저장한 사용자의 이메일과 휴대폰으로 SMS 알림을 수신 받을 수 

있습니다. 

 

 

 

 

  

 

※ 캘린더 (일정관리) 매뉴는 [마이택스] 하위 매뉴로 구성되어 있습니다. 

 

 

 

메인화면 구성 

 

캘린더(일정관리)란? 

? 
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STEP 1. 신규일정등록 

Step 1-1. 신규일정 등록하기 

  

 

 

 

 

 

 

 

[일정등록하기] 버튼을 클릭하시거나, 일정을 등록하고자 하는 날짜를 달력에서 직접 클릭하실 수 있습니다. 

두가지 모두 동일하게 일정을 등록 할 수 있으니, 편한 방법으로 지정 하시면 됩니다. 

 

Step 1-2 일정내용 저장 

 

or 
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날짜/제목/내용을 간략히 저장할 수 있으며, 해당 일정에 대해 알림을 지정할 수 있습니다. 

알림의 경우 일정이 등록된 날짜에 시스템에서 자동으로 저장한 사용자의 이메일이나 휴대폰으로 SMS 을 

발송합니다. 

 

Ex_ 날짜 : 2015-02-26   /  알림시간 : 15시  / 알림옵션 : 메일+SMS문자 

    위와 같이 지정했을 경우 2/26_ 15시에 사용자정보에 저장된 메일주소와 휴대폰 번호로 알림이 발송됩니다. 

    

- 이메일 알림예시 

 

- SMS 알림 예시 
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STEP 2. 일정 수정 및 삭제 

Step 2-1. 기존에 저장한 일정 클릭 

 

수정을 원하는 일정이 저장된 날짜부분을 클릭하시기 바랍니다. 

 

Step 2-2. 일정내용 더보기  

 

저장된 일정 중 수정하고자 하는 일정에 대해 [+더보기] 버튼을 클릭합니다. 
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Step 2-3 수정 및 삭제하기  

 

[+더보기] 클릭 후 출력된 일정 세부내용은 모두 수정 하실 수 있으며,  

하단에 위치한 버튼 중 [수정하기] 클릭 시 내용이 수정되어 저장됩니다. 

[삭제하기] 클릭 시 해당 일정은 캘린더(일정관리) 에서 제외되며, 설정된 알림 또한 삭제 됩니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


